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ПЛАН  РАБОТЫ 

 ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ

  на 2018 - 2019 учебный год

Севастополь,  2018

	№  п/п
	Мероприятие
	сроки
	Ответствен-

ный за выполнение
	Примечание

	1
	Подобрать и утвердить состав членов приемной комиссии.
	Декабрь 2018
	Председатель ПК
	

	2
	Провести расширенное заседание членов ПК по распределению и поручению  функциональных обязанностей.
	Январь 2019
	Председатель ПК
	

	3
	Провести расширенное заседание членов ПК по  утверждению  документов, регламентирующих работу приемной комиссии (Правила приема на 2019-20, Положения)
	Январь 2019
	Председатель ПК
	

	4
	Совместно с членами приемной  комиссии  утвердить  задания для психологического испытания абитуриентов
	Февраль
2019
	Председатель ПК, психолог
	

	5
	Проведение профориентационной работы в рамках «Дня открытых дверей»
	По плану колледжа
	Ответственный секретарь ПК
	

	6
	Обеспечить работу приемной комиссии необходимыми бланками, инструкциями и документацией.
	Май  - август

2019
	Ответственный секретарь ПК,
	

	7
	Подготовить документацию и выдать приказ о зачислении студентов.
	Август 2018
	Ответственный секретарь ПК,

председатель ПК
	

	8
	Укомплектовать группы нового набора и назначить кураторов.
	Август 2018
	Зам. директора по УР
	

	9
	Провести Анализ работы приемной комиссии.
	Сентябрь 2018
	Ответственный секретарь ПК
	


