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Положение

о выполнении и защите выпускной квалификационной работы
студентов колледжа

Севастополь 2016
1. Общие положения
1.1 Положение составлено в соответствии с:

-  Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ; 

- федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по специальностям: 31.02.01  Лечебное  дело, 34.02.01 Сестринское дело (базовая подготовка СПО);

- приказом от 16 августа 2013 г. № 968 «Об утверждении порядка проведения Государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования» Министерства образования и науки Российской Федерации;

- письмом Министерства образования и науки РФ от 20.07.2015 № 06-846 «О направлении методических рекомендаций»
1.2 Выпускная квалификационная работа (далее – ВКР) – это итоговая аттестационная, самостоятельная учебно-исследовательская работа, выполненная студентом на выпускном курсе, оформленная с соблюдением необходимых требований и представленная по окончании обучения к защите перед Государственной аттестационной комиссией. Защита ВКР является обязательным испытанием, включенным в Государственную  итоговую  аттестацию всех выпускников, завершающих обучение.

1.1. ВКР способствует систематизации, расширению освоенных во время обучения знаний по общепрофессиональным дисциплинам, профессиональным модулям и закреплению знаний выпускника по профессии или специальности при решении разрабатываемых в выпускной квалификационной работе конкретных задач, а также выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе и направлены на проверку качества полученных обучающимся знаний и умений, сформированности общих и профессиональных компетенций, позволяющих решать профессиональные задачи.

1.2. В зависимости от осваиваемой образовательной программы среднего профессионального образования выпускная квалификационная работа выполняется в следующих видах:

· выпускная практическая квалификационная работа и письменная экзаменационная работа - для выпускников, осваивающих программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих;

· дипломная работа (дипломный проект) - для выпускников, осваивающих программы подготовки специалистов среднего звена.

1.3. Темы выпускных квалификационных работ определяются образовательной организацией. Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения. При этом тематика выпускной квалификационной работы должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего профессионального образования.

Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультанты.

1.4. Выпускная квалификационная работа выполняется в завершающий год профессиональной подготовки, в сроки, определенные учебным планом по специальности, которые утверждаются специальными приказами образовательного учреждения в текущем году. Защита выпускной квалификационной работы проводится в рамках Государственной итоговой аттестации.

2. Основные этапы организации, выполнения и защиты выпускной квалификационной работы

2.1. Разработка тематики ВКР:

3.1.1. При разработке программы Государственной итоговой аттестации определяется тематика выпускных квалификационных работ в соответствии с присваиваемой выпускникам квалификацией. Тематика ВКР (список выбора тем по областям предметной подготовки) рассматривается и  принимается методическими цикловыми комиссиями, утверждается Методическим Советом колледжа. Список тематики ВКР в области общепрофессиональной и предметной подготовки ежегодно составляется в конце учебного года (апрель-май) и включает в себя не менее 30 тем по каждой специальности.

3.1.2. Списки с темами ВКР по областям общепрофессиональной и предметной подготовки хранятся в методических цикловых комиссиях, в методическом кабинете колледжа, доступны для ознакомления преподавателям и студентам.

3.1.3. Тема ВКР может быть предложена студентом при условии обоснования им целесообразности и актуальности ее разработки.

3.1.4. Темы ВКР должны отражать современный уровень развития медицины, науки, техники, производства и соответствовать социальному заказу общества. Темы ВКР разрабатываются преподавателями колледжа по возможности со специалистами других образовательных учреждений, организаций, заинтересованных в разработке данных тем. ВКР может выполняться по социальному заказу, при наличии такового оформляется заявка со стороны заинтересованной организации.

3.1.5. Если выпускнику присваивается только основная квалификация, то тематика ВКР определяется содержанием образования, обеспечивающим данную квалификацию в соответствии с Федеральным Государственным образовательным стандартом.

3.1.6. Если выпускнику присваивается кроме основной квалификации еще дополнительная квалификация в соответствии с программой дополнительной подготовки, то тематика ВКР по специальностям определяется:

 - содержанием образования, обеспечивающим необходимую дополнительную квалификацию в соответствии с программой дополнительной подготовки на основании учебного плана образовательного учреждения;

- содержанием образования, обеспечивающим основную квалификацию и дополнительную квалификацию в соответствии с программой дополнительной подготовки на основании учебного плана образовательного учреждения.

3.1.7. Окончательное закрепление тем ВКР за студентами оформляется приказом директора не позднее двух месяцев до начала ГИА.

3.1.8. Изменения формулировок утвержденных тем ВКР проводятся приказом директора колледжа не позднее, чем за 1 месяц до защиты. 
2.2. Руководство ВКР:

3.2.1. Общее руководство и контроль выполнения ВКР осуществляет заместитель директора по учебной работе. Промежуточный контроль осуществляет руководитель ВКР, председатели МЦК.

3.2.2. Директор колледжа назначает руководителя ВКР из числа преподавателей колледжа или специалистов других учреждений (по согласованию обеих сторон). Руководство ВКР является должностной обязанностью преподавателей колледжа. Один преподаватель может руководить выполнением не более 8 ВКР.
3.2.3. Закрепление научного руководства и направлений (предметных областей) исследований ВКР за студентами оформляется приказом директора колледжа за 4 месяца до защиты ВКР последнего года обучения.

· По выбранному направлению (области) исследования руководитель ВКР совместно со студентом разрабатывает индивидуальный план подготовки и выполнения ВКР. В процессе работы по выбранному направлению происходит окончательная формулировка темы.

· Основными функциями руководителя ВКР являются:

- руководство разработкой индивидуального плана подготовки и выполнения ВКР;

 - консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения ВКР (назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей ВКР);

- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;

 - контроль выполнения выпускной квалификационной работы;

 - помощь в выборе рецензентов, в подготовке защиты ВКР;

 - подготовка письменного отзыва на ВКР;

 - обязательное присутствие на защите ВКР.

Преподаватель колледжа может осуществлять руководство ВКР не более 8 студентов.

2.3. Выполнение ВКР:

3.3.1. На написание и оформление ВКР в соответствии с Государственными требованиями по специальности отводится 6 недель календарного времени согласно рабочему учебному плану колледжа.

3.3.2.  Студент отвечает за выполнение индивидуального плана подготовки и выполнения выпускной квалификационной работы.

3.3.3. По завершении студентом выпускной квалификационной ра​боты руководитель проверяет работу, подписывает ее и вместе с письмен​ным отзывом передает в учебную часть не позднее, чем за 10 дней до начала Государственной итоговой аттестации.

3.3.4. Студент сдает ВКР в печатном и электронном (диск) видах.

3.3.5. Заместитель директора в соответствии с должностными обязанностями отдает работу рецензенту для написания рецензии. 

3.3.6. Внесение изменений в ВКР после получения рецензии не допускается.

3.3.7. Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за день до защиты ВКР.

3.3.8. При положительной рецензии на ВКР заместитель директора решает вопрос о допуске студента к защите и передает выпускную квалификационную работу в Государственную аттестационную комиссию не позднее, чем  за пять дней до начала Государственной итоговой аттестации.

3.3.6. Решение о допуске ВКР к защите оформляется в виде записи на титульном листе ВКР за подписью руководителя ВКР и заместителя директора колледжа.

2.4. Рецензирование ВКР:

3.4.1.  ВКР рецензируется специалистами из числа работников образовательных учреждений, организаций, предприятий, владеющих вопросами, связанными с тематикой выпускных квалификационных работ .

3.4.2. Рецензенты определяются руководителем ВКР не позднее одного месяца до защиты ВКР.

3.4.3.Рецензия должна включать:

- заключение о соответствии содержания ВКР заявленной теме;

- оценку качества выполнения каждого раздела ВКР;

- оценку степени разработки поставленных вопросов, задач;

- оценку теоретической  и практической значимости работы;

- вопросы, предложения и замечания:

- оценку выпускной квалификационной работы.

Рецензия выполняется в объеме не менее 1 печатной страницы и заверяется печатью организации, в которой работает рецензент. Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за пять дней до защиты ВКР. Внесение исправлений в ВКР после получения рецензии не допускается. 

2.5. Защита ВКР:

2.5.1. Защита ВКР проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии. 

2.5.2. На защиту отводится до 30 мин на одного студента. 

2.5.3. Процедура защиты включает:

· доклад студента (10 мин.);

· чтение отзыва и рецензии (может быть предусмотрено выступление руководителя ВКР, а также рецензента, если он присутствует на ГАК);

· вопросы членов комиссии (рекомендуется не более семи);

· ответы студента на вопросы

· заключительное слово студента

При определении итоговой оценки при защите ВКР учитываются: доклад выпускника, оценка рецензента, отзыв руководителя, ответы на вопросы, качество содержания и оформления работы.

ВКР оценивается по бальной системе: «5» – «отлично», «4» - «хорошо», «3» - «удовлетворительно», «2» - «неудовлетворительно».

Критерии оценки ВКР:

«Отлично» выставляется если: 

· в работе на основе теоретического анализа и изучения состояния практики обоснована актуальность проблемы исследования;

· четко сформулированы цель, задачи, предмет, объект, гипотеза и методы исследования, согласованы тема, научный аппарат и содержание;

· определены основные понятия, проведен сопоставительный анализ основных источников по проблеме;

· корректно проанализированы и адекватно представлены в таблицах, графиках, диаграммах результаты опытно-практической и экспериментальной работы;

· в заключениях и выводах отражены решения поставленных задач, приложения иллюстрируют основные положения работы;

· работа оформлена в соответствии с требованиями данного Положения, соблюдены нормы русского языка;

· доклад студента на защите логичен, последователен, доказателен, иллюстрирован материалами, отражающими результаты исследования, студент свободно владеет материалом, на все вопросы членов ГАК студент при защите дал аргументированные ответы.

«Хорошо» выставляется, если:

· ВКР в основном соответствуют показателям «отлично», но имеются отдельные недостатки;

· работа аккуратно и правильно оформлена, соответствует нормам русского языка, однако имеются неточности в оформлении ссылок, списка литературы и т. д.

· доклад студента на защите построен логично, отражает основное содержание работы, иллюстрирован, но недостаточно аргументирован.

«Удовлетворительно» выставляется, если:

· в ВКР присутствуют все составляющие научно-исследовательской работы, но, теоретическая часть исследования отличается описательностью, имеет место слабая аргументация ряда положений;

· использовано недостаточное количество источников;

· результаты опытно-практической или экспериментальной части исследования преимущественно описательно (если работа носит опытно-практический или опытно-экспериментальный характер), выводы соответствуют поставленным задачам исследования в недостаточной степени;

· работа оформлена в соответствии с требованиями, но имеет недостатки, стилистические, грамматические и орфографические ошибки;

· доклад на защите в целом отражает содержание работы, однако, недостаточно логичен, доказателен, аргументирован, презентабелен (иллюстрирован), ответы на отдельные вопросы вызывают затруднения у студента.

«Неудовлетворительно» выставляется, если:

· выступление построено описательно, нелогично, бездоказательно;

· не отражает результаты опытно-практической  и экспериментальной  работы, отсутствуют выводы;

· студент при защите не дал ответы на заданные вопросы;

· обнаружил серьёзные пробелы в профессиональной подготовке, а рецензент сделал серьёзные критические замечания;

· в работе допущены нарушения требований к оформлению, ошибки правописания.

· Ход заседания Государственной аттестационной комиссии протоколируется. В протоколе фиксируются: вопросы и особые мнения членов комиссии, итоговая оценка (отметка) за ВКР.

· По результатам защиты ВКР принимается решение о присвоении выпускникам квалификации по специальности.

· Протоколы заседаний Государственной аттестационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссии.

· Студенты, выполнившие ВКР, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту. В этом случае Государственная аттестационная комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом той же темы ВКР, либо вынести решение о закреплении за ним новой темы ВКР и определить повторный срок защиты, но не ранее, чем через год.

· Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите ВКР, выдается академическая справка установленного образца.

· Академическая справка обменивается на диплом после успешной защиты студентом ВКР.

3. Требования к оформлению выпускной квалификационной работе
3.1. Объём  ВКР должен составлять не менее 30, но не более 50 страниц печатного текста.

3.2.  ВКР имеет следующую структуру:

· введение, в котором раскрывается актуальность выбора темы. Формулируются компоненты методологического аппарата: объект, предмет, цель, гипотеза, задачи. Указывается проблема, материалы и методы исследования, определяется теоретическое и практическое значение работы. Во введении даётся оценка перспектив использования представленного в ВКР научно-исследовательского решения. (2-3 стр.);

· теоретическая часть, в которой содержатся теоретические основы изучаемой проблемы: раскрывается история исследуемого вопроса, его современного состояния, критический обзор научной литературы по обозначенной проблеме, имеется научное обоснование и составляет ½ от всей работы;

· практическая и исследовательская или экспериментальная, в которых представлены план организации и проведения исследования или эксперимента, характеристики методов работы, основные этапы, анализ результатов работы, оценка результатов. Практическая часть может включать в себя систему разработанных автором исследований, экспериментов, учебно-методических пособий, описание опыта практической работы с их применением;

· заключение - завершающая часть дипломной работы, в которой подводятся итоги работы, содержатся выводы по работе, которые должны соответствовать поставленным задачам и отражать новизну (самостоятельность) проделанной работы. (1-2) стр.;

· библиография является важным компонентом дипломной работы. Она представляет собой список использованной литературы, источников (не менее 15 источников, литература за 5 лет, предшествующих выполнению ВКР);

· приложение, в котором представлены программы, конспекты,  упражнения, таблицы, графики, схемы с промежуточными результатами исследования, анкеты, опросные листы и т. п.

В  основном тексте работы должны быть указаны ссылки на приложения.

3.3. ВКР может быть логическим продолжением курсовой работы, идеи и выводы которой реализуются на более высоком теоретическом и практическом уровне. Курсовая работа может быть использована  в качестве составной части (раздела, главы) ВКР.        

3.4. ВКР должна соответствовать следующим требованиям к оформлению:
· текст ВКР выполняется в печатном (электронном) виде;

· выпускная квалификационная работа должна быть выполнена на одной стороне белой бумаги формата А4 (210х297 мм); 

· цвет шрифта должен быть черным;

· шрифт основного текста — «Times New Roman»;

· набор текста необходимо осуществлять стандартным  14 шрифтом;

· заголовки следует набирать 14 шрифтом, выделять полужирным, выравнивать по центру страницы;

· межстрочный интервал полуторный;

· разрешается интервал между абзацами;

· отступ в абзацах 10 мм;

· поля: левое 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее  - 20 мм;

· использовать перенос слов;
· сквозная нумерация;

· приложения не нумеруются;
· нумерация страницы снизу посередине листа (на титульном листе номер страницы не указывается, но он учитывается в общем числе страниц); 
· нумерация страниц начинается со 2-й страницы после титульного листа;

· иллюстрации и таблицы, помещенные в тексте, включаются в общую нумерацию страниц;

· полное выравнивание («по ширине»);

· титульный лист оформляется в формате  Times New Roman, 14 кегль (за исключением темы ВКР – 16 кегль), 1,5 интервал. Размер полей: верхних – 20 мм, нижних – 20 мм, правых – 15 мм, левых – 30 мм.

· Список используемой литературы (название «Список литературы» или «Библиография») должен составлять от 20 (от 15 – в ВКР проектного характера) до 30 источников (включая учебную литературу, словари, периодические издания).

· Список литературы оформляется в соответствии с библиографическими требованиями ГОСТ 7.1 – 2003 «Библиографическая запись, библиографическое описание. Общие требования и правила составления библиографического списка».

· Оформление списка литературы размещено на Портале колледжа в разделе Библиотека: Правила библиографии.

· Работа должна быть сброшюрована и переплетена. 
4. Хранение выпускных квалификационных работ
4.1. ВКР хранятся в колледже не менее пяти лет. По истечении указанного срока вопрос о дальнейшем хранении ВКР решается организуемой по приказу директора комиссией, которая представляет предложения о списании ВКР.

4.2. После защиты ВКР остается в колледже в полном объеме для последующего использования в учебном процессе.

4.3. ВКР могут быть рекомендованы к публикации и использованию в качестве учебных пособий, если они представляют учебно-методическую ценность.

4.4. По запросу организации, учреждения, предприятия директор колледжа имеет право разрешить копирование ВКР студентов. При наличии в ВКР изобретения или рационализаторского предложения  разрешение на копирование выдается только после оформления (в установленном порядке) заявки на авторские права студента.
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