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ПЛАН

 работы библиотеки колледжа
на 2016/2017 учебный год.

 Основные цели библиотеки

1. Содействие формированию профессиональных компетенций  в процессе  реализации практико-ориентированного подхода  к подготовке специалистов. 
2. Осуществление государственной политики в сфере образования  через библиотечно-информационное обслуживание читателей.

3. Создание единого информационно-образовательного пространства образовательного учреждения; организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий читателей, обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте информационного, культурного и языкового разнообразия.

4. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей и профессиональных навыков.

5. Организация систематического чтения обучающихся с учетом программных требований.

6. Организация досуга, связанного с чтением и межличностным общением в условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, возрастных, психофизических, национальных особенностей обучающихся.

7. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий, компьютеризации библиотечно-информационных процессов; организация комфортной библиотечной среды в целях воспитания информационной культуры преподавателей и обучающихся.

 Задачи библиотеки

Подготовка квалифицированных специалистов, конкурентоспособных на рынке труда, компетентных, ответственных, свободно владеющих своей профессией и умеющих ориентироваться в смежных областях деятельности, способных к эффективной работе на уровне мировых стандартов, готовых к постоянному     профессиональному росту, социальной и профессиональной мобильности.

	№

п/п
	Содержание работы
	Срок

исполнения
	Ответств.

	I.
	Работа с библиотечным фондом
	 
	

	1.
	Формирование фонда традиционными и нетрадиционными носителями информации.
	
	

	2.
	Комплектование фонда (в том числе периодикой) в соответствии с учебными планами и финансовыми возможностями колледжа (прайс-листы, тематические планы издательств, перечни учебных ресурсов, рекомендованных для использования в учебном процессе для учреждений, реализующих программы средней профессионального образования)
	
	

	3.
	Оформление подписки на периодику и контроль доставки.
	
	

	4.
	Приём, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.
	
	

	5.
	Приём и оформление поступлений, полученных в дар, учёт и обработка.
	
	

	6.
	Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным нормам и правилам (в том числе составление актов и изъятие карточек из каталогов).
	
	

	7.
	Выдача книг пользователям библиотеки
	
	

	8.
	Расстановка книг в фонде в соответствии с ББК и УДК
	
	

	9.
	Обновление полочных, буквенных разделителей, индексов, эстетика оформления библиотеки.
	
	

	10.
	Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.
	
	

	11.
	Ведение статистического учета работы
	
	

	12.
	Работа по сохранности фонда:
	
	

	
	· систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;
	
	

	
	· обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;
	
	

	
	· организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий.
	
	

	13.
	Пополнение и редактирование алфавитного и систематического каталогов библиотеки
	
	

	14.
	Создание, пополнение, редактирование и использование в работе электронного каталога изданий, предоставленных преподавателями колледжа и предназначенных для внутреннего использования.
	
	

	15.
	Выполнение тематических и фактографических справок
	
	

	16.
	Пополнение информационных стендов и раздела «Библиотека» на сайте колледжа 
	
	

	17.
	Мониторинг информационных потребностей пользователей с целью повышения качества информационно-библиографического обеспечения образовательного процесса в рамках заявленных учебных программ
	
	

	18.
	Регулярная сверка библиотечного фонда с Федеральным списком экстремистских материалов.
	
	

	II.
	Работа с учебно-методической документацией
	
	

	1.
	Обзоры новых поступлений (по мере поступления).
	
	

	2.
	Помощь в подборе информации для проведения педсоветов, заседаний цикловых комиссий (по предварительной заявке преподавателей).
	
	

	3.
	Информационная помощь педагогам и студентам в проведении мероприятий (по предварительной заявке).
	
	

	III.
	Повышение квалификации
	
	

	
	Работа по самообразованию:
	
	

	
	· освоение информации из профессиональных источников;
	
	

	
	· совершенствование традиционных и освоение новых технологий.
	
	

	Работа библиотеки колледжа на 2015/2016 учебный год.
	

	1.
	Август
	

	
	· расстановка фонда после проведенного капитального ремонта.
	

	
	· подготовка библиотеки к новому учебному году.
	

	
	· перестановка учебников в фонде в соответствии с предметами по учебному плану.
	

	
	· изготовление и оформление новых полочных и стеллажных разделителей и табличек.
	

	
	· перестановка литературы, подготовленной для списания, в хранилище.
	

	
	· обработка новых поступлений от издательств.
	

	
	· подготовка к выдаче учебников (сверка с новыми учебными планами, формирование наборов на выдачу по курсам, составление графика выдачи учебников по группам).
	

	
	· работа с должниками
	

	2.
	Сентябрь
	

	
	· знакомство студентов нового набора  с работой библиотеки колледжа, регистрация студентов 1 курса в библиотеку (300 человек).
	

	
	· выдача учебников на 1 семестр учебного года по графику
	

	
	· выставка справочно-энциклопедической литературы, посвященная 120-летию со дня рождения С.И. Ожегова
	

	
	· обзор новых поступлений
	

	
	· работа с должниками
	

	
	· информация на стенд о памятных датах сентября
	

	3.
	Октябрь
	

	
	· выдача учебников тем, кто не получил по графику
	

	
	· подведение итогов выдачи (обеспеченность по группам и курсам, выявление оставшихся должников), мониторинг движения фонда и  обеспеченности      учебного процесса  ресурсами  на текущий  учебный год с целью оптимизации комплектования в соответствии с требованиями ФГОС СПО
	

	
	· расстановка в фонд оставшихся наборов для выдачи
	

	
	· работа с должниками
	

	
	· информация на стенд о памятных датах октября
	

	4.
	Ноябрь
	

	
	· работа с фондом учебной литературы (внутренняя инвентаризация)
	

	
	· информация на стенд о памятных датах ноября 
	

	5.
	Декабрь
	

	
	· оформление стенда «Конституция Российской Федерации», приуроченного ко Дню Конституции 12.12.07г.
	

	
	· работа с инвентарными книгами (подведение итогов движения фонда за год)
	

	
	· информация на стенд о памятных датах декабря 
	

	
	· подготовка к выдаче учебников (составление расписания, работа с должниками)
	

	6.
	Январь
	

	
	· формирование наборов учебников для выдачи в соответствии с учебными планами
	

	
	· выдача учебников на 2 семестр по графику
	

	
	· информация на стенд о памятных датах января
	

	7.
	Февраль
	

	
	· выдача учебников на 2 семестр 
	

	
	· работа с фондом учебной литературы
	

	
	· К Дню памяти А.С. Пушкина-иллюстративная выставка (10 февраля)
	

	
	· информация на стенд о памятных датах февраля
	

	8.
	Март
	

	
	· оформление выставки «Образ медицинской сестры в литературе и изобразительном искусстве»
	

	
	· оформление выставки, посвященной третьей годовщине референдума о присоединении Крыма и Севастополя к России 
	

	
	· прием и обработка заявок на учебную литературу от преподавателей колледжа.
	

	
	· информация на стенд о памятных датах марта
	

	9.
	Апрель
	

	
	· книжная выставка, включающая в себя книги из фонда литературы о здоровом образе жизни, посвященная Всемирному дню здоровья
	

	
	· большая информационная фото-выставка «Ждите нас, звезды!», посвященная Дню авиации и космонавтики
	

	
	· работа с фондом учебной литературы
	

	
	· информация на стенд о памятных датах апреля 
	

	
	· Подготовка к закупке учебников на следующий учебный год
	

	10.
	Май
	

	
	· информация на стенд о памятных датах мая 
	

	
	· работа с формулярами
	

	
	· работа с должниками
	

	
	· прием выданной на 2 семестр учебной и художественной литературы
	

	11.
	Июнь
	

	
	· информирование студентов и сотрудников колледжа о необходимости сдать всю учебную и художественную литературу в библиотеку колледжа
	

	
	· работа с формулярами
	

	
	· прием выданной на 2 семестр литературы
	

	
	· работа со студентами выпускных курсов (выдача талонов об отсутствии долгов, оформление  обходных листов)
	


